ESTADO DE MATO’GROSSO
DEFENSORIA PUB!_ICA
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

Miss&o: Promover assisténcia juridica aos necessitados com exceléncia e efetivar a incluséo social, respaldada na ética e na
moralidade.

Data da publica¢ao no D.O: 16/05/2019
Instrugcao Normativa n° 01/2019/DPE/MT

Regulamenta a prestacéo de servigos voluntarios no ambito da
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicoes
institucionais, conferidas pela Lei Organica da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso (Lei
Complementar Estadual n. 146, de 29 de dezembro de 2003), a quem compete expedir ordens e
instrugcdes normativas aos o6rgaos, agentes e servidores da instituicido, bem como dirigi-la,
superintende-la e coordena-la, promovendo atos da gestdo administrativa, em conformidade ao seu
artigo 11, incisos | e 1X,

CONSIDERANDO a legislagao atinente ao trabalho voluntario no &mbito do servigo publico (Lei n.
9.608/98) e a necessidade de sua regulamentacdo no ambito da Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso;

CONSIDERANDO que o voluntariado reflete uma contribuicido espontanea, nascida da consciéncia
da responsabilidade social e de solidariedade do cidaddo, bem como oportuniza a participacao da
sociedade na esfera publica, difunde conhecimento, e otimiza a eficiéncia das missdes institucionais,
notadamente em beneficio da populagcdo hipossuficiente através de um amplo senso de cidadania
participativa;

CONSIDERANDO, ainda, que esses servigos contribuem com a economicidade no custeio dos
gastos institucionais;

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar o servigo voluntario no dmbito da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, desde que nao acarrete 6nus para a Defensoria Publica ou para o Poder Executivo, nos
termos da Lei Federal n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998.

Paragrafo unico. Sera permitida a inscricdo como prestador voluntario de servigo os cidadaos maiores
de 18 anos, desde que sejam:

| - servidores publicos aposentados ovu;

Il - estudantes ou graduados nas seguintes areas: Direito, Pedagogia, Sociologia, Psicologia,
Arquivologia, Assisténcia Social, Secretariado Técnico, Administragdo, Contabilidade, Letras,
Matematica, Biblioteconomia, Arquivologia, Engenharia, Arquitetura, Publicidade, Comunicacio Social,
Economia, Secretariado Executivo, Enfermagem, Ciéncias da Computacdo, Saude (Medicina,
Fisioterapia, etc.) e demais cursos técnicos, tecnologos, ou superiores, que possam contribuir com as
areas de atuacgao e de interesse da Defensoria Publica, inclusive atividades administrativas.

§ 1°. Os bacharéis em Direito s6 serdao admitidos mediante declaragdo de que ndo advogam em
face do Estado de Mato Grosso e, muito menos, da Defensoria Publica;

§ 2° O servico voluntario é incompativel com a prestagdo remunerada de quaisquer servigos, em
qualquer 6rgao de atuacao da Defensoria Publica.

Art. 2°. O voluntario interessado devera assinar ficha cadastral e Termo de Adesado, no qual
constardo as clausulas e as condicdes do servigo prestado, devendo anexar copia da carteira de
identidade, do cadastro de pessoa fisica e de comprovante de residéncia, bem como:
| - “curriculum vitae” contendo declaragdo de que é capaz de comprovar todos os dados informados;

Il - documento que comprove o grau de escolaridade.
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Paragrafo unico - Poderao ser exigidos outros documentos que se mostrem Uteis ou necessarios para
a atividade a ser desempenhada pelo voluntario, a exemplo das Certiddes Negativas das Justicas
Civeis e Criminais.

Art. 3°. Manifestado o interesse de prestacdo de servico voluntario, mediante peticao protocolizada
junto a Geréncia de Protocolo, subscrita por defensor publico, serdo os autos remetidos a
Coordenadoria de Gestdao de Pessoas, que tomara as providéncias necessarias a instrugao do feito
com as informagdes correspondente a quantidade de voluntarios vinculados ao membro solicitante,
bem como no respectivo Nucleo;

§1°. Concluida pela Gestao de Pessoas a providéncia definida no caput, os autos serao remetidos a
Diretoria-Geral, que analisara a viabilidade do deferimento do pedido;

§2°. Apdés a manifestacao da Diretoria-Geral, o feito sera encaminhado a Segunda Subdefensoria-
Publica-Geral para autorizagao;

§3°. Autorizado o servigo voluntario pelo Segundo Subdefensor-Publico-Geral, o feito retornara a
Gestao de Pessoas para conferéncia da regularidade documental e celebragéo do “Termo de Adesao
ao Servico Voluntario”;

§4°. Na peticdo referida nocaput, o defensor publico subscritor devera consignar,
preferencialmente, o nome completo do possivel voluntario, o grau de escolaridade e os motivos da
prestacao do servigo com indicagio da respectiva area;

§5°. O voluntario inscrito prestara servigo gratuito perante os 6rgaos de atuagdo da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso, sem qualquer vinculo de natureza trabalhista, previdenciaria,
tributaria ou outra afim por, no minimo, duas horas semanais;

§6°. A participacao do voluntario somente se iniciara apos a celebragao do Termo de adeséo, que
devera ser assinado pelo voluntario e pelo Defensor Publico-Geral ou um dos Subdefensores Publicos-
Gerais;

§7°. Cumpridas todas as diligéncias definidas neste artigo, sera dada ciéncia ao Defensor Publico
solicitante e ao Coordenador do respectivo Nucleo, ou a Diretoria-Geral, em caso de atuagcido na Sede
Administrativa.

Art. 4°. Os dias e horarios da prestagcao de servico serdo estipulados pelo Defensor Publico
solicitante, que ficara incumbido de supervisionar e fiscalizar o trabalho voluntario a ser desenvolvido,
ressalvados os afastamentos legais, quando entdo essas atribui¢gdes recairao sobre o coordenador do
respectivo Nucleo.

Art. 5°. O voluntario compromete-se a observar as disposicdes estipuladas para a execugao da
tarefa a que se propds, bem como a legislagao pertinente a Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso.

Art. 6°. O término da prestagao do servigo voluntario ocorrera:
| - por manifestagao de vontade do voluntario;

Il - por decisdo do Defensor Publico-Geral, mediante requerimento ou de oficio.

Art. 7°. A prestagao de servico voluntario sera realizada por periodo de um ano, prorrogavel por igual
periodo, a contar da data de celebracdo do Termo de Adesdo, desde que seja do interesse da
Instituicao.

Paragrafo unico. Os dias e horarios da prestacdo do servico voluntario serdo combinados de
comum acordo entre o defensor publico que supervisionara a prestagdo do servigo e o voluntario,
observado o §5°, do art. 3° e o0 art. 9°, da presente Instrugdo Normativa.

Art. 8°. Cada voluntario, apds a assinatura do termo de adeséo, tera seu prontuario individual, que
contera copia do seu requerimento de inscricdo, ficha cadastral, “Termo de Adesdao ao Servigo
Voluntario” e demais documentos pertinentes, a serem encaminhados ao setor de Gestao de Pessoas,
no prazo maximo de 10 dias, apds a entrada em exercicio das atividades voluntarias.

Art. 9°. Fica vedada a admissdo de voluntarios ou de colaboradores informais fora das normas
previstas nesta Instrugcdo Normativa, bem como a exigéncia ou permissao do exercicio do trabalho
voluntario em numero de horas superior a vinte horas semanais, sob pena de responsabilidade
funcional.

Sede Administrativa
Rua 06, esquina com a Rua 0
4, Lote 01, Quadra 11, Centro Politico Administrativo, CEP. 78.050-970.

https://www.iomat.mt.gov.br/porta|/visua|izacoes/htm|/2-rsaf-1@@)2%9933'4028_/ 9993‘_"'6580 - Cuiaba-MT 2/4
www.defensoriapublica.mt.gov.br




ESTADO DE MATO GROSSO
DEFENSORIA PUBLICA
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

Miss&o: Promover assisténcia juridica aos necessitados com exceléncia e efetivar a incluséo social, respaldada na ética e na
moralidade.

Art. 10. Concluido o servigo voluntario, sera expedido Certificado de Conclusao, contendo o local de
trabalho, periodo e a carga horaria cumprida pelo voluntario, subscrito pelo Defensor Publico-Geral do
Estado de Mato Grosso.

Art. 11. Eventuais questbes omissas serédo resolvidas pelo Defensor Publico onde o Voluntéario
esteja exercendo suas atividades, que as submeterdo, se necessario, a consideracao do Defensor
Publico-Geral.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as demais
disposicdes em contrario, especialmente a Instrugdo Normativa n. 001/2011.

CLODOALDO APARECIDO GONCALVES DE QUEIROZ
Defensor Publico-Geral do Estado de Mato Grosso
(original assinado)
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